Protocol Ziek- of afmelden tijdens een SE-week

Stel nou dat je tijdens een schoolexamen of een centraal examen ziek bent of niet aanwezig
kunt zijn. Wat doe je dan? Dit gaat net even anders dan normaal. Lees daarom onderstaande
goed door:

. Bij onverwachte afwezigheid tijdens een SE of een CE moet één van je ouders, of een
verzorger contact opnemen met het examensecretariaat op school.
o Het secretariaat is tijdens een SE-week of een CE-periode bereikbaar op
werkdagen van 8.00-9.00 uur.
o Eén van de ouders belt naar school: 023 — 555 57 77 tussen 8.00-9.00 uur
o Ook als je examen later start moet je tussen 8.00-9.00 uur afgemeld zijn
o Kies voor de optie: ziekmelden tijdens een toetsweek
o Je krijgt dan de examensecretaris aan de lijn: meneer Schaatsbergen
o De gegevens en de gemiste toetsen worden besproken met de
examensecretaris
o Daarna sturen je ouders een mail naar examensecretariaat@hoofdvaartcollege.nl
o In deze mail noemen je ouders jouw naam en de reden van je afwezigheid én
de toetsen die je mist

. Als je niet afgemeld bent zoals hierboven beschreven staat ben je ongeoorloofd absent.

o Ongeoorloofde absentie telt als een onregelmatigheid

o Bij een onregelmatigheid volgt een maatregel. De maatregelen bij
onregelmatigheden staan in het examenreglement

Het is in leerjaar 4 van groot belang, dat wij op de hoogte zijn van bijzondere
omstandigheden. Als er bij ons niets bekend is, kunnen we geen rekening houden met deze
omstandigheden en gelden bovenstaande regels.

Zorg dus, dat je altijd op tijd afgemeld bent en/of dat wij weten waarom je iets niet kunt
maken!

Te laat?

Ben je te laat voor een SE of CE? Dan mag je wel starten. Maar je krijgt geen extra tijd aan
het einde. Je hebt dan dus minder tijd voor je SE of CE.

Ben je later dan 30 minuten? Dan mag je niet starten en ben je ongeoorloofd absent.
Ook bij te laat komen bellen je ouders naar school en vragen naar meneer Schaatsbergen!
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